
申报材料装订要求

2012年创新资金项目申报材料包括申报书及附件，按A4纸张尺寸装订成书，书脊必须有项目名称及申报单位名称。装订顺序如下：
1、申报书（网络打印）；
2、经基层科技主管部门认证的注册资料（包括：加盖企业公章和法人签字的注册承诺书、注册信息表，企业法人营业执照，国税登记证，地税登记证，企业章程，验资证明等）；
3、相关附件；
（1）经会计师事务所（或审计师事务所）审计的企业2009年度、2010年度的会计报表和相应的审计报告（含会计师事务所营业执照、注册会计师证书的复印件），2011年4月份的会计报表。申报重点创新项目的企业须增报2007年度、2008年度的会计报表和审计报告。会计报表必须包括资产负债表、损益表、现金流量表及报表附注等；经过审计的财务报表每页需加盖审计单位印章；

工商登记注册时间在18个月以内（2010年1月1日后成立）的申报企业，只需报送企业验资报告和申报前最近一个月的企业会计报表、以及2010年度的财务报表（2011年新成立的企业不报2010年度财务报表）；
（2）可以说明项目情况的证明文件（请企业认真阅读《项目指南》，按相关领域的具体要求提供相关的附件或说明，如技术报告、查新报告、鉴定证书、检测报告、用户使用报告等）；申报贷款贴息的创新项目，企业需提供2010年1月1日起至项目申报之日止与银行签订的贷款合同、对应的付息单据复印件。

（3）高新技术企业认定证书（限高新技术企业提供）；

（4）国家专卖、专控及特殊行业的产品，须附相关主管机构出具的批准证明；

（5）留学人员投资（含独资和控股）创办的企业，须提供留学就读学校出具的学位（学历）证书、本人有效身份证明、投资资金证明或股权证明、中国驻外使领馆教育处，或省级以上留学人员服务中心出具的证明留学身份的文件；
（6）能说明项目知识产权归属及授权使用的具有法律效力的证明文件（如：专利证书，软件著作权登记证书、技术合同等）。企业与技术持有单位合作的项目签订技术合同时，技术持有单位必须是具有法人资质的单位；

（7）与项目和企业有关的其它参考材料 （如环保证明、奖励证明、用户定单、产品照片等）；
（8）曾列入国家科技经费支持的科技计划项目，必须提供有关的立项批准文件和验收结论证明（申报重点创新项目需附创新基金立项和验收结论证明）。
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